UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG KHAI Dic lip - Tu do - Hanh phic
$6: /-7/QD-UBND Quang Khai, ngay 08 thang 12 nam 2021
QUYET DINH

Ve viée cong khai quy trinh ndi by giai quyét Thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén ciaa UBND x3 Quang Khai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG KHAI
. Cancu Luat T6 chire chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Ludt sua doi,

bo sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phuva Luat Té chicc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghij dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huémg dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghij
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/291 8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cua,
mot cua lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh; &

Can cir Quyét dinh s6 3161/QD-UBND ngay 29/10/2021 cia Uy ban nhén (
dan tinh Hai Duong vé viéc phé duyét quy trinh ngi by giai quyét thi tuc hanh
chinh thugc pham, vi chirc nang quan ly cia S Nong nghiép va PTNT Hai Duong;, \
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Theo dé nghj cua Cong chicc Dija chinh - Xady dung.
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ngi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh thudc tham quyén cia UBND xa Quang Khai, Chi tiét, c6 Phu
luc I dinh kém.

Piéu 2. Trach nhié¢m thyc hi¢n:

1. Cong chirc Dja chinh - Xay dyng can cir quy trinh ndi bé tai Diéu 1 Quyét
dinh nay 4p dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém
Cong Dich vu cong, Hé théng thong tin mot cira dién tir cua xa. Pong thoi, tiép
nhén, giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh theo dung quy dinh.

2. Ban bién tgp Trang Thong tin dién tr x4 c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc
hanh chinh trén Trang thong tin dién tr xA ( Dja chi: http:/quangkhai.tuky.haiduong.gov.vn)
dam béo kip thoi, day du, chinh xéc ding quy dinh.

Diéu 3. Cong chirc Van phong -Théng ké, Cong chuc Dja chinh - Xay dung;
B§ phan Mot cira va céc t6 chire, ca nhan c6 lién_quan_chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. / W*“W

Noi nhn: (/7% . ~CHY TICH
- Nhu Diéu 3, g‘” K3z
- Luu: Vp | O U / .

{
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Nguyén Dirc Thuén




Phuy luc . )
IQUYET THU TYC HANH CHINH
KN CUA UBND XA QUANG KHAI

étdinh s6  /QD-UBND

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Xac nhan trinh bao dudong thuy noi dia hodc trinh bao dudng thuy ndi dia bd sung

Ding ky phuong tién lan dau déi v6i phuong tién chua khai thac trén dudmg thiy

2 ndi dia.
Dang ky lai phuong ti¢n trong truong hgp chu phuong tién thay doi tru so hogc

3 | noi déng ky h¢ khau thuong trii cia chu phuong tién sang don vi hanh chinh cap
tinh khac

4 Dang ky lai phuong tién trong trudng hgp chuyén tir co quan ding ky khac sang
co quan dang ky phuong tién thuy néi dia

5 Ding ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén s& hiru phuong tién
nhung khdng thay doi co quan ding ky phuong tién

6 bang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén s& hiru phuong tién dong
thoi thay d6i co quan dang ky phuong tién.

7 | Cép lai Gidy ching nhén ding ky phuong tién

8 | X6a giy chimg nhén ding ky phuong tién

9 | Pang ky lan du déi v6i phuong tién dang khai thc trén duong thuy néi dia
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Phin I1

NQIDUNG QUY TRINHNQIBO ,
1. Tén thi tuc: Xac nhén trinh bao dwong thiy ndi dia hodc trinh bao
duong thiy ndi dia bd sung

1.1. Thoi han giai quyét:

- 03 gior 1am viéc la tong thoi gian giai quyét

1.2. So db quy trinh gidi quyét:

Thoi
Cac buéc Néi d n i Trach nhiém thue gian
thyre hién 0i dung cong viéc hién thue
hién
b1 Huéng dén, tiép nhan hd | B6 phan mot cira ciia
so cua to chirc, ¢ nhan UBND ciép x4
Cong chuc Dia chinh .
— xay dung — do thl 0‘2 gw.rk
- . va moi truong (46 | 1am Viée
Ti€p nhén ho so tir by phin mjt v6i phudng, thi trén)
B2 ctra, tham dinh va giai quyét ho so hoke dia chink— néng
nghi¢p — xdy dung va
l moi truomg (48 véi
x4)
B3 Ky duyét h so | Lanh dao UBND cip |01 gio
xa lam viéc
Dia chinh - xay dung
—d6 thi va moi
— A trudng (doi véi Chuyén
B4 Chuyén h(i so/ket qua dén BY phan phudng, thi tran) hodc | ngay sau
Mot cira cap xa dia chinh — nong khi ¢6
nghiép — xay dyng va | két qua
moi truong (doi véi
xa)
. . Khoéng
Tra ket qua cho t6 chire, B6 phin mét ctra cia | tinh thoi
BS ca nhan ~*| UBND cap xa gian




1.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so.

+ T chuc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gii qua dudng buu dién tai
UBND cdp x3 . )

*+ Dai dién cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan mét cira cia UBND cép
xdthuc hién kiém tra thanh phan hd 50, sb lugng hd so. Néu day du ‘theo quy dinh
thi tiép nhan guri gidy hen/ma hé so cho té chirc, ca nhén, ban giao ho so cho Cong
chirc Pia chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (déi véi phudng, thi tran) hoic
dia chinh — néng nghiép - xdy dung va méi truong (déi voi x4) trong thoi gian 1/2
gio lam viéc ke tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi B¢ phén mét cira
lap phiéu huéng din bd sung hd so hosc phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu hd so
khong du diéu kién cho t3 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thj va méi truomg (déi véi phuong, thi
trdn) hogc dja chinh — nong nghiép — xdy dung va méi trudng (ddi véi xa) tiép nhan
hd so tur bd phan 01 cira cia UBND cip xava tién hanh thim dinh, giai quyét hd so:

- Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 01 gi0 lam viéc Dia chinh — xay
dyng — d6 thj va méi truong (ddi vOi phuong, thi tran) hoac dia chinh — néng
nghiép — xay dung va méi truong (d6i véi xa) c6 van ban théng bao bé sung hd so
hoZc tir chdi giai quyét hd so néu khéng du diéu kién.

Trong théi han 02 gio lam viéc Cong chirc bia chinh - NN, XD - d5 thi va
MT
cdp xa tham dinh hd so phai bdo cio két qua thdm dinh trinh lanh dao UBND cap
xd ky duygt. Trong thoi han 01gio lam viéc, Lanh dao UBND cap xi phai xem xét
ky duyét hé so.

¢) Nhin hé so/két qui va tra cho td chirc, ca nhan.

bai dién B phin mot cira cia UBND cép xa tiép nhan két qua tr Céng chirc
bia chinh — x4y dung — d6 thj va méi truomg (d6i voi phuong, thi tran) hoic dia
chinh — néng nghi¢p - xdy dung va méi truong (déi voi xa)tra ho so/két qua cho t6
chirc, ca nhan tryc tiép tai Bo phan tra két qua cuia UBND cap x3 hoic qua dich vu
buu chinh céng ich.
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2. Tén thi tyc: Ding ky phuong tién lan diu déi véi phuong tién chua khai
thac trén dudong thiy ndi dia.

2.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc 1a téng thoi gian giai quyét

2.2. So dd quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac buéc Néi d R . Trach nhiém thuc | gian
thye hién 0i dung cong viéc hién thue
hién
so cua to chirc, ca nhan ctia UBND cép x4
Cong chuc Dia .
I i o (0218
Ti€p nhén ho so tir b phan mot — d6 thi va mdi truong i
cira, thAm dinh va giai quyét ho (dbi v6i phuong, thi
B2 S0 trén) hodc dia chinh
—ndng nghiép — xay
dung va moi truong
(doi véi xa)
A
) w1 X Lanh dao UBND 01 ngay
duyét ho so : : 1
B3 Ky duygtho s ¥ cap xa lam viéc
Cong chuc Dia
chinh — xay dung —
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan do},hl 'v.a moi truo’ng Chuyén
Mét cira cAp XA (d61 voi phudng, thi | ngay sau
B4 trén) hodc dja chinh | khi c6
l —ndng nghi¢p — xay | két qua
dung va moi truong
(doi vaéi xa)
Tra két qua cho t4 chure, B phanmotcaa | Khong
BS cé nhan — cua UBND cap xa tlph thoi
gian

2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan hd so.

+ Té chic, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai UBND

cap xa.
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+ Pai dién cong chirc tiép nhan hd so tai BO phan mét cira cua UBND cap x4 thyuc
hi¢n kiém tra thanh phan hd so, s8 lugng hé so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
gUi gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hd so cho Cong chirc Dia chinh —
Xdy dyng — 46 thj va méi truong (ddi véi phuong, thi trin) hodc dia chinh — nong nghiép
— Xdy qkmg va moi truong (déi v0Oi x3) trong thoi gian 1/2 ngéy lam viéc ~ké tu khi tiéP
nhdn ho so. Néu hd so chua diy du thi B phan mét cira lap phi€u hudng dan bo sung ho
s0 hofic phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khdng di didu kién cho td chirc, c nhan.

b) Tham djnh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh. , ,

Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thj va méi truomg (dbi vGi phuodng, thi tran)
hojc dja chinh — néng nghiép — xay dung va mdi trudng (d6i véi xa) tiép nhan hé so tir bo
phén 01 cira cia UBND c4p x4 va tién hanh thAm dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop I¢, trong thoi han 01 ngay 1am viéc Cong chic Pia chinh —
xdy dyng — db thi va méi trudng (ddi voi phuong, thi trdn) hodc dia chinh — néng nghiép
— Xdy dyng va mdi truong (ddi véi x3) c6 van ban théng bao bé sung hd so hoic tir chéi
giai quyét hd so néu khéng du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi
truong (ddi véi phudng, thj trin) hodc dia chinh — ndng nghié¢p — xdy dung va moéi truomg
(d6i véi xa) thim dinh hd so phai bao co két qua thim dinh trinh lanh dao UBND clp xa
ky duygt. Trong thoi han 01 ngdy lam viéc, Lanh dao UBND cap x4 phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhan.

Pai dién B¢ phan mét cira cua UBND cip xa tiép nhan két qua tur Cong chic Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (ddi véi phudng, thi tran) hodc dia chinh — ndéng
nghié¢p — xay dyng va mdi trudong (doi véi xa) tra ho so/két qua cho td chirc, c4 nhan truc
tiép tai B phan tra két qua cia UBND cap x4 qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tén tha tuc: Diing ky lai phwong ti¢n trong trudmng hgp chu .phmmg ti¢én
thay ddi try sé hodc noi diing ky h khéu thwong tri cia chi phuong ti¢n sang don
vi hanh chinh cap tinh khac

3.1. Thoi han giai quyét:
- 03 ngay lam viéc 1a téng thoi gian giai quyét
3.2. So dd quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac buée Néi d R . Trach nhi¢m thyc gian
thye hign | 0 URE cong vice hién thye
hién
. - S A 1A
b1 Hu'or‘ng c}an, t 1°p nhan ho B phan mét cira cua
so cua to chure, ca nhin UBND cip x4
e 02
Cong chirc Dija chinh 3
. & a3 ngay
— xay dyng — do Eh] {Aris
Tiép nhén hd so tir b phan mot cura, va moi truong (doi | e,
B2 tham dinh va giai quyét hd so v6i phuong, thj tran)
hoéc dja chinh — nong
nghi¢p — xay dyng va
moi truong (ddi voi
xd)
> o
’ — Lanh dao UBND cap | ngay
B3 Ky duyét ho so o vl
viéc
Cong chuc Dia chinh
— xdy dyng — d6 thj Chuyén
va moi truong (doi ngay
B4 Chuyén hd so/két qua dén B phén véi phuong, thj tran) | sau k’hi
MGt cira cp x4 hoac dia chinh — nong | c6 ket
nghiép — xay dung va | qua
moi truomg (dbi vai
xd)
Tra két qua cho td chirc, ca B4 phin mét cira i I?hong
BS nhan ¢ phéan Enot clra cua tm‘h.
UBND cap x4 thoi
gian




3.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so.

.+ To chirc, ca nhan ndp hd so trye tiép holic giri qua dudong buu dién tai UBND
cap xa.

+ Dai di¢n cong chire tiép nhan hd so tai BO phan mét cira cia UBND cap xa thyc
hién kiém tra thanh phin hd so, s lugng hd so. Néu ddy di theo quy dinh thi tiép nhan
gui giéy hen/ma ho so cho td chure, ca nhan, ban giao ho so cho Cong chirc Dja chinh —
xay dyng — d6 thj va méi trudng (d6i voi phuong, thi trdn) hoic dia chinh — nong nghiép
— xdy dyng va méi trudmg (d6i véi x4) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hé so. Néu hé so chura day du thi B phan mot cira 1ap phiéu huéng din bd sung ho
s0 hogc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hé so khong di didu kién cho td chirc, ¢ nhan.

b) Tham djnh va xem xét, ky duyét ho so theo quy djnh.

Cong chirc Dja chinh — xay dyng — d6 thj va méi truong (d6i voi phudng, thi trén)
hogc dja chinh — néng nghiép — xay dyng va méi truomg (d6i voi x4) tiép nhan hd so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap xdva tién hanh thdm dinh, giai quyét ho so:

- Néu h6 so khéng hgp 18, trong thdi han 01 ngay lam viéc Cong chirc Dja chinh —
xdy dyng — d6 thj va méi trudong (d6i véi phuomg, thi tran) hoic dja chinh — nong nghi¢p
— xdy dyng va mdi trudng (d6i voi xd) b vin ban thong bao bd sung hd so hoic tir chéi
giai quyét hd so néu khong du didu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Dja chinh — xay dung — d6 thj va méi truong (doi
véi phuong, thj tran) hoic dja chinh — nong nghi¢p — xay dung va mdi truong (ddi véi xa)
thim dinh hd so phai béo céo két qua thim djnh trinh lanh dao UBND cap xi ky duyét.
Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND c4p x4 phai xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho t§ chire, c4 nhan.

Dai dign B phéin mét cira cia UBND cép xa tiép nhan két qua tir Cong chirc Dija
chinh — xdy dyng — d6 thj va méi truong (d6i voi phudng, thi tran) hodc dja chinh — noéng
nghi¢p — xay dyng va méi truong (d6i voi xd) tra hd so/két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan truc
tiep tai B phan tra két qua cia UBND cap x4 hojic qua djch vu buu chinh céng ich.
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4. Tén thu tyc: Ping ky lai phuong ti¢n trong truong hop chuyén tir cg quan
ding ky khac sang co quan ding ky phuong ti¢n thuy ngi dja
4.1. Thoi han giai quyet
- 03 ngay lam viéc la tong thai glan giai quyét
4.2. So 4 quy trinh giai quyét:

' Théi
Cic budce Trach nhi¢m thyc  gian
thye hifn N{i dung cong viéc hi¢n | thye
A _ B ) o _hi¢n
% (, HU’d’hg g&n. (lé’p nhin ho r o Bo phi-ﬂ mét 'Cl'!ﬂ
so cua 16 chire, ca nhin J ' cua UBND cép xa
\"'*“ T — e ————————————— = (
Tiép nhiin hd so tir by phin mot pry- T €~ Jam viée
ra, thim dinh va giai quyéthd - o 90.thi va mO1 fruong
B2 o~ | (861 von phuong, thy
i | tran) hodc dja chinh
—_— | — ndng nghiép — xay
- dymg va md1 truomg
v 7 (461 van x3) |
/-//\»\ . i
i T lAnh dao UBND 01 ngay
— Ky duyét hd so ~, g4
B3 —_ ¥ _— *| cap xa - lam vige

l

fu')ng chuce Dja

| chinh - xdy dyng - ;

fdéxhl va moi truong | Chuyén |
,,_,g (do: vor phuong, thy | ngay sau

Chuyén két qua dén B phin Myt i

- cira cdp xa ' | wén) hoc dia chinh | khi c6
- - | - nong nghiép — xdy  két qua
| dyng va mdi truong
| (861 voi xA)
J— PP, Au—— . M I
" Trikét quichotd chire, i Khong
| (ke )t (L,
| \\\W"M ....... } gian

k
|
|

B |
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4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so.

.+ T0 chire, ca nhan ndp ho so tryc tiép hojc guri qua dudng buu dign tai UBND
cap xa.

+ Dai dién cong chue tiép nhdn hod so tai B§ phdn mgt cira cua UBND cip xa thye
hi¢n klem tra thanh phan hd s0, 80 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
gui gidy hen/ma hd so cho té chirc, ca nhan, ban giao hé so cho Cong chuc Dia chinh —
xay dung — d6 thi va moi truong (d01 v&i phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong nghi¢p
— Xay dung va méi truong (d01 voi xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam vige ké tr khi ticp
nhén hé so. Néu hd so chua day du thi B¢ phdn mot cura 1ap phiéu huong dan bd sung ho
so hoac phleu tir chdi tiép nhan ho so néu hod so khong du didu kién cho t& chire, ca nhan,

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — xdy dyng — d6 thi va méi truong (d6i vai phuong, thi trdn)
hodc dia chinh — néng nghlep xdy dyng va moi truong (d6i véi xd) ticp nhin hd so tir
bo phan 01 cira cia UBND cap xa va tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam vi¢e Cong chire Dia chinh —
xdy dyng — d6 thj va méi trudong (d6i véi phudmg, thi tran) hodc dia chinh — nong nghlc;p
— xdy dyng va moi truong (d6i véi xd) o vin ban thong bao bd sung hd so hoic tir chdi
giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam vi¢c Cong chure Dia chinh — xdy dyng — d6 thi va mdi
truong (ddi voi _phuong, thi tran) hojc dja chinh — nong nghi¢p — xdy dyng va moi truong
(d6i véi xa) tham dinh hd so phai bao cdo két qua thim dinh trinh lanh dago UBND cap xa
ky duyét. Trong thdi han 01 ngdy lam viéc, Lanh dao UBND cap xad phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan.

Dai dién Bo phian mt cira cia UBND cap xa tiép nhin két qua tir Cong chirc Dia
chinh — xdy dyng — d6 thj va méi trudong (d6i véi phuong, thi trdn) hodc dia chinh — nong
nghi¢p — xdy dyng va mdi truong (d6i vm xd) tra ho so/két qua cho td chire, ca nhan tryc
tlep tai B¢ phan tra két qua cua UBND cap xd hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Tén thu tyc: Diang Ky lai phuo'ng tién trong truong hop chuyén quyén sé
hiru phwong ti¢n nhung khong thay dbi co quan ding ky phuong ti¢n

5.1. Thoi han glal quyet

-03 ngay lam viéc 1a téng thoi glan giai quyét

5.2. So d6 quy trinh giai quyét:

- [The
bué - A :x Trach nhiém thyc | gian
bl;i,?: N¢i dung cong vi¢c hién Hige l%

hién |
Huéng dén, tiép nhan ho B4 phan mot cira
so cla td chirc, ca nhan " cua UBND cap xa
Cong chirc Dia o
i iy domg - | 2155
Tiép nhin hd so tir bd phan mjt dﬁAt'hi ’V.é mﬁ} truong .
ctra, thim dinh va giai quyet ho (d,01 vGi phuong, thi
SO tran) hoic dia chinh
—ndng nghiép — xay
l dung va moi truong
(do6i vai xa)
Ky duyét hd so Lanh dao UBND 01 ngay |
cap xa lam viéc |
Cong chirc Dia
v chinh — xay dung — j
Chuyén hd so/két qua dén B¢ phan do thi va méi trudémg | Chuyen |
Mot cira cap huyén (dol vi phudng, thi | ngay sau |
tran) hodc dia chinh | khico |
| —nong nghne;p xdy |két qua *
dung va méi truong 'g
| (d6i vai x3) |
s id " 2 , R %
;l';'anll:cft qua cho t0 chirc, B4 phin mét cira ﬁrl:]?tfoi
a cua UBND cap xi gian |

=S.3. Dién gii quy trinh
- Tlep nhin ho so.

— To chirc, ca nhan nép hé so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
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+ Dai dign cong chirc tiép nhan hé so tai Bo phan mét cira ciia UBND cép x4 thyc
hi¢n kiém tra thanh phén hd so, s6 lugng hd so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhén
gUri gidy hen/ma hd so cho td chirc, c4 nhan, ban giao ho so cho Céng chic Dia chinh —
xay dyng — d6 thj va moi truomg (d6i vai phuong, thj tran) hodc dia chinh — néng nghiép
~ Xdy dyng va méi truong (d6i voi xd@) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi B phan mot cira lap phiéu hudng dan bo sung ho
50 hogc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong di diéu kién cho té chirc, c4 nhan.

b) Tham djnh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh. ’ )

Cong chirc Dja chinh — xay dyng — d6 thj va méi truong (d6i vai phuong, thi tran)
hodc dja chinh — néng nghi¢p — xdy dung va méi trudmg (d6i véi x4) ti€p nhén ho so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap x4va tién hanh thAm dinh, giai quyét ho so:

- Néu ho so khéng hop 1¢, trong thoi han 01 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh —
xay dyng — d6 thj va méi truong (d6i voi phuomg, thi tran) hoac dja chinh — nong nghiép
— xay dung va méi truomg (ddi véi x4) c6 van ban théng bao bd sung hd so hoic tir chdi
giai quyét hd so néu khéng du diéu kién.

Trong thai han 02 ngay 1am viéc Cong chic Pja chinh — xay dung — d6 thi va méi
truomg (ddi vai phudng, thj trdn) hodc dia chinh — nong nghi¢p — xdy dung va méi truong
(d6i v6i xd) thdm dinh hd so phai bao c4o két qua thdm dinh trinh lanh dao UBND cép x4
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Linh dao UBND cap x4 phédi xem xét ky
duyét hd so.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho td chirc, ca nhén.

Dai di¢n B) phan mt cira cia UBND cap xatiép nhan két qua tir Cong chirc Dia
chinh — xay dyng — d6 thj va méi trudng (d6i voi phuong, thi trin) hoic dia chinh — nong
nghi¢p — xdy dyng va méi trudmg (dbi véi x4) tra ho so/két qua cho t chirc, ca nhén truc
tiép tai B phan tra két qua cuia UBND cép x4 hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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. 3 .
6. Tén thu tuc: Pang ky lai phwong ti¢n trong truong l:()'p chuyén quyén s¢
hiru phwrong tién dong thoi thay d6i co quan ding ky phuong ti¢n.

6.1. Théri han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc 1a tong thoi gian giai quyét

6.2. So dd quy trinh giai quyét:

UBND cép x4

Thoi
Céac bude 2 R " Trach nhiém thuc gian
thyc hign | V91 dung cong vige hién thwe

hién

" Huéng gén, tiépnhanhdé . B phén mot cira cia

so cua to chirc, cé nhén UBND cép xa
\\
- —————1 02
Cong chuc Dia chinh .
‘ _xdy dung — do thi | &Y
. ot ZLs lam
Tiép nhan hd so tir bd phan mot cira, va moi truong (doi | (s
B2 tham dinh va giai quyét hd so | v6i phuong, thi tran) '
hodc dia chinh — n6ng
nghiép — xay dung va
l moi trudng (d6i véi
xa)
01
B3 Ky duyét b so Lanh dao UBND cép ;{géy
xﬁ am
Vi1EeC
Cong chirc Dia chinh Chuyén
4 —xay dung —d6 thi | ngay
Chuyén hé so/két qua dén Bj phén va méi truong (461 | sau khi
B4 Mot cira v6i phuong, thi tran) | c6 két
hodc dia chinh — néng | qua
nghi¢p — xay dyng va
moi trudong (d6i vai
xa)
Khéng
» 4 - 2 ’” 4
Bs Zgﬁ;‘l“a cho to chir, | B6 phan mét cira caa | G0

thoi
gian




6.3. Dién giai quy trinh

a) Tlep nh@n ho so.

. + T4 chire, ca nhan ndp ho so trye tiép hodic guri qua duong buu dién tai UBND
cap xa.

+ Dai di¢n cong chirc tlep nhgm hd so tai B Phun mot cira cia UBND ciép xa thyc
hi¢n klem tra thanh phan hd 80, sO lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gun ma\ hen/ma hd so cho td chirc, ca nhin, ban giao ho so cho Cong chirc Dja chinh
xay dung — d6 thj va mdi truong (d6i v&i phudng, thi tran) hodc dja chinh - nong nghu,p
— Xay dyng va méi truong (d01 voi xd) trong thoi gian 1/2 ng,ay lam viéc ké tir khi tié
nhdn ho so. Néu hd so chua day du thi B0 phidn mot cira lap phiéu huéng din b sung ho
so hodc phleu tir chéi tlep nhan ho so néu ho so khong du diéu kién cho t6 chirc, c4 nhan,

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thj va méi truong (ddi voi phuong, th1 tran)
hodc dia chinh — nong nghlep xdy dyng va méi truong (ddi vai xﬁ) uep nhan ho so tir
bd phdn 01 cura cia UBND cap xa va tién hanh thim djnh, giai quyét ho so:

- Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam vi¢c Cong chire Dia chinh -
xay dung — d6 thi va moi truong (ddi voi phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong nghlep
—xdy dyng va mdi trudng (d6i voi xa) c6 vin ban théng bao bd sung hé so hodc tir chdi
giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam vigc Cong chirc Dia chinh — xay dyng — d6 thi va m6i
truong (d6i véi _phuong, thi tran) hoic dja chinh — nong nghi¢p — xay dyng va moéi truong
(d6i véi xa) tham dinh hd so phai bao cdo két qua thim dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duygt. Trong thoi han 01 ngay lam vi¢e, Lanh dao UBND cap xd phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chu'c, ca nhén.

DPai di¢én B phan m¢gt cira cua UBND cap xa t1ep nhéan két qua tur Cong chirc Dia
chinh — xay dyng — d6 thj va moéi truorng (d6i voi phuong, thi tran) hogc dia chinh — nong
nghxc;p xdy dung va mdi truong (d6i vm xd) tra hd so/két ‘qua cho td chuc, ca nhan truc
tiép tai B phan tra két qua cia UBND cap xa, huyén, thi tran hoac qua dich vy buu chinh
cong ich.



15

7. 'Ven thi tye: Chp Igi (iky ¢hirng nhjn dsng ky phwong tién

7.0, Thir hyn giai quyét: ,
0% nghy lam vige la tbng thisi gian giai quyét
7.2. 80 b quy trinh giai quyét:

| | Thoi
Che birtre ' Trach nhiém thye | gian
thye hign Nol dung cong vige hién thure
g hién
g“
Y Hu(mg dsn tiép nhin ho B phan mét cira
y > : Ot |
80 clia td chirc, c4 nh""/ ctia UBND cép xa
- I ' Céng chirc Dja 02 ngay
WU chinh —xay dung - |, viéc
Tiép nhn hd so tis by phan mot  d6 thj va méi trudng
B2 cira, tham djnh va giai quyét ho r————J ( dOl v6i phuong, thi
50 ' tran) hoac dja chinh
i — ndng nghiép — xay
l dyng va méi truong
i (461 vai x3)
. 01 ngay
/ \\\_\ I_:énh dao UBND lam Viéc
B3 i Ky duyét ho so » cap xa, phuong, thi
T~ tran
Coéng chirc Dia Chuyén
! chinh — xay dyng — | ngay sau
Chuyén hd so/két qua dén by phan | d: fif va [;:01 tmcinhg t};" o
B4 Mot cira cépxl (doi vai phuong, thj €t qua
} tmn) hodc dja chinh
| - néng nghiép — xay
dung va mdi truong
(d6i voi x3a)
Khoéng
Bs Tra két qua cho td chirc, ™ | Bo phan mot cira tinh thoi
.Q / cia UBND cipxa | gian
7.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhjn hd so. '
i + T6 chirc, c nhan ndp hé so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai UBND
cap xa.
+ Dai dién cong chirc uép nhan hé so tai Bo mdt ctra cua UBND cap xd thuc
hién kiém tra thanh phin hé so, sé lugng hé so. Ncudaydutheoquydmhdutlcpnhan
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gui glay hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hd so cho Cong chic Dja chinh —
xdy ding — d6 thj va moi truong (461 v6i phudng, thi trdn) hodc dia chinh — nong nghi¢p
— Xay dyng va mdi truong (d01 voi x3) trong thoi gian 1/2 ngay lam vige ké tir khi tié
nhin hé so. Néu hd so chua day du thi B0 phén mét cura l1ap phiéu huong dan b sung ho
so hodc phleu tir chdi tiép nhéan hd so néu ho so khong di didu kién cho t6 chirc, ¢4 nhan.

b) Tham djnh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chuc Dia chinh — xay dyng — d6 thj va méi truong (ddi véi phuorng, thi tran)
hodc dja chinh — néng nghi¢p — xdy dung va mdi truong (d01 V@i xa) tiép nhan ho so tir
bd phén 01 cira cia UBND cap x4 va tién hanh thAm dinh, giai quyét ho so:

- Néu hé so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam vi¢c Cong chic Dia chinh -
xay dung — d6 thi va moi truong (d6i v6i phuong, thi tran) hodc dia chinh — néng nghié
— Xay dyng va mdi trudng (d6i véi xd) c6 van ban thong bao bd sung hd so hoic tir choi
giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam vigc Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thj va moi
truong (ddi véi _phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong nghi¢p — xay dyng va mdi truong
(d6i vai xa) thim dinh hé so phai bao céo két qua tham dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND cap xdphai xem xét ky duyét
ho so.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho td chire, ca nhan.

Dai di¢n B phidn mdt cira cua UBND cap xa tiép nhéan ket qua tir cong chic
chuyén moén thuc hién tra hd so/két qua cho td chire, ca nhan tryc t1ep tai B§ phan tra két
qua cua UBND cap xa hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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8. Tén thi tyc: Xo6a gidly chirng nhiin diing ky phuong ti¢n

8.1. Thoi han gidi quyét: )
- 03 ngay lam viéc 1a tong thoi gian giai quyét
8.2. So d&quy_l;rinh giai quyét:

c‘p xA.

Thai
Cic buée . Trach nhi¢m thye | gian
thye hi¢n N§i dung cong vige hi¢n thuc
- hién
' [ g din il nhin b8 g o mt i
. socuato chire, cé nhin ctia UBND cép xa
Colng cth: Dia 02 ngdy
chinh — xay dung — lam Vi
SNSRI S a2 am viéc
. . o do,th; va moi truong
Tiép nhén hd so tir b haln m@t cira, (d6i véi phuong, thi
B2 tham djnh va giai quyét ho so ' trén) hoéc dja chinh
— nong nghi¢p — xay
l dyng va moi truong
(doi vai xa)
. 01 ngay
- , . ~——_ Lanh d lam VieC
B3 <\\ Ky duyét hd so />> o chp xa ao UBND
l Cong chirc Dja Chuyén
. R chinh — xay dyng — | ngay sau
Chuyé‘n hd so/két qua dén B§ phin | d6 thj va méi truong | khi ¢6
B M{t cira cip XA (ddi v6i phuomeg, thi | két qua
_ R tréin) hodic dja chinh
{ - nong nghi¢p — xay
' dyng va moi truong
(d6i vai xa)
——_ Khéng
~" Trakétquachoté chie, ™ Bo phin mot cira | tinh thoi
= (\ \Céiﬂ‘*——//) "| cia UBND cap xa | gian
7.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nh{n hd so.

+ Té chirc, cd nhin ndp hd so tryc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai UBND

+ Dai dién cdng chirc tiép nhin hd so tai B phan mot cira ciia UBND cép xdthyc
hién kiém tra thanh phén hd so, sé lugng hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
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Ui wihy hen/mh b s cho th chite, ch nhin, ban gino bl s cho Chng chilie $ja chink
xhy dyng a6 thi va mbi teaimy (86 v phitimg, thi tthiy hoge Qi chinh nébmy nghip
why dyng va mbi traimy (Abi vin 18y trony thin wian 117 nyﬁ‘:/ Jarn vike ‘h‘: b kb kg
nhin by so. Néu b s chim dhy a0 th 150 phin it cin Vag phiku budmg dan b sung hi
st hogie phidu tir chbi tiép nhhn bl s nku hh s khimy i Gk kibn cho W Uhiee, oh nhan

b) Thhm jnh va xem xét, kg duyét b s theo quy dinh.

Cémg chite Din chinh  xhy dyng 46 thi va b trainy (8 vGi phisang, thi trhn)
hoge dia chinh - némg nghibp - xhy dyng va mbi traony (8l vGi 24 ) tiégy nhhn hiy s tis
b phén O1 cira can UBNID chp x4 va tikn hanh thhm dinh, giai Gyt by s

- Néu hb s khimy hogp 16, trong than han O ngay lam viée Chny chite Cing Chie
Dia chinh x4y dyng 46 thi va mbi truimg (851 vin phuony, thi 1ran) hoge dia chinh
nong nghigp - xay dyng va mbi truimy (8hi vii x8) b van ban thimy bao bl sung hé s
hoge tis chbi giai quyét hb s néu khimy i diéu kién

Trong thisi hgn 02 ngay lam vige Cong chite Cong chire $ja chinh - 24y dyng 46
thj va méi truimy (4bi vai phutmg, thi tran) hoge Bia chin nimg nghigp x4y dyny va
mbi truimg (abi vGi x4) thhm dinh hé) s phai bao cao két qua tham dinh trinh Vanh A
UUBND chp x4 ky duy@t.Trong thai hgn O) nyay lam viée, 1anh Ao UBNID cap 74 phai
xem xé ky duyét hi so,

¢) Nhjn h so/két qui va tra cho th chire, ¢4 nhbn.

Dgi dién B phjn min cia caa UBND chp x4 tiép nhin ki yua s Cimy chiic Cimg
chlric Dia chinh — x4y dyng — 86 thi va mbi truimy (8 v phuomy, thy tran ) horge Bia
chinh - ndmg nghiép - xhy dyng va méi truimy (851 vii x4) 14 by sl qua cho 1) chixe,
ca nhan tryc ticp tgi B phin tra két qua cua 1JBN1 u‘sp %4, huyén, thi tran hojs yua dich
vy buu chinh cong ich,
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9. Tén thu tuc: Piang ky lin dau doi véi phwong tign dang Khai thac rep

duong thuy nji dja

9.1. Thoi han glal quyet
-03 ngay lam viéc la tong thoi glan giai quyet
9.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac Thaoi
bude N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢gn | 8'3"
thue ¢ g cong thye
hién hign
Hudng dan, ticp nhn ho .| Bo phén mét cra ciia
SO cua to chirc, ca nhan UBND cép &
v Cf‘)ng C:hl'l'C C(‘ing chirc 02 ngay
Dia chinh — xdy dung — [am Vi
Tiép nhén hd so tir bd phan mot cira, d6 thi va méi truong ¢
B thdm dinh va giai quyét hd so (d01 vGi phuong, thi
tran) hoic dia chinh —
nong nghlep xay dyng
, va méi truong (d6i vai
xa)
01 ngay
] o E Lanh dao UBND cip xa | lam viéc
3 Ky duyét ho so "
l Cong chirc Cong chite | Chuyén
Dia chinh — xay dyng — | ngay sau
Chuyén h so/két qua Bo phan dd thi va moéi trudong khi c6
M6t cira cAp xa —”| (ddi v6i phudng, th két qua
tran) hodc dia chinh —
nong nghlcp xay dung
v va mdi trudong (ddi véi
x4)
Khong
Tra két qua cho t6 chure, A . tinh thoi
c4 nhan ———»| B0 phén mét cira cia gian
UBND cap xa

9.3. Dién giai quy trinh
a) Tlep nhin hd so.

+ Tb chirc, c4 nhan ndp ho so tryc tiép hoic giri qua duong buu dién tai UBND

——éap xa.




